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公司登记

注册有限责任公司前需要做哪些准备？
您需要为企业取一个合适的名称，确定好经营场所、股
东、经营范围、注册资本和法定代表人。

答

注册成立的公司必须有名称吗？
企业名称是法定登记事项，根据《中华人民共和国市场
主体登记管理条例》规定，名称是公司的法定登记事
项。因此，注册公司必须有名称。

答

为公司取名有哪些要求？
答

如何知道想用的公司名称是否能通过登

记机关审查？
您 使 用“ 上 海 企 业 登 记 在 线 ”网 上 服 务 平 台

（https://yct.sh.gov.cn/portal_yct/）开办企业时，平
台将自动检查公司名称是否符合法律规定。

答

01 02



公司登记

注册公司时，公司股东需要向登记机关提供

哪些信息？
根据《中华人民共和国市场主体登记管理条例》规定，
市场主体实行实名登记，申请人应当配合登记机关核
验身份信息，并在登记申请表上申报股东姓名、证件号
码、出资额、出资时间等信息。

答

03 04

股东如何配合登记机关验证身份信息？
答 在上海，普遍使用上海企业登记在线网上服务平台

（https://yct.sh.gov.cn/portal_yct/）通过全程网办方
式注册公司，股东等所有人员都必须通过人脸识别等
数字化方式核验身份并使用符合《中华人民共和国电
子签名法》的电子签名签署电子文件。

注册成立公司时，对股东出资数额有要求吗？

根据《中华人民共和国公司法》规定，有限责任公司的
注册资本为在公司登记机关登记的全体股东认缴的出
资额。登记时，境内外股东都可以根据章程约定认缴注
册资本。股东认缴的注册资本没有最低数额要求。

答



公司登记

公司设立后，公司事项发生变更是否需要向

登记机关申请登记？
根据《中华人民共和国市场主体登记管理条例》规定，
名称、股东、章程等事项发生变动的应当自作出变更决
议、决定或者法定变更事项发生之日起30日内向登记
机关申请变更登记或备案。

答

注册公司时，对股东是否有学历、经历等要求？
符合法律要求的自然人和非自然人都可以依法投资设
立公司，登记时仅需按照规范提交相应材料（详见“上
海企业登记在线”“登记文书指引”栏目），不需要提供
教育或培训证明、无犯罪记录证明、商业计划、可行性
计划、财务计划等相关证明。

答

法律法规对境外投资者在中国设立公司的数

量、投资金额及利润分配有限制吗？
境外投资者可以依法在中国设立公司，法律法规对境
外投资者在中国设立公司的数量、投资金额及利润分
配没有限制。

答

05 06

境外投资者在中国设立公司从事经营活动

时，是否必须从中国境内采购生产经营所需

的原材料等物资？
答 外资公司可以自主按需选择采购来源，法律法规对此

没有限制。



公司登记

境外投资者在中国设立的公司对雇佣员工的

国籍是否有特殊要求？
公司可以根据经营需要自主决定雇佣境内或境外人员
担任员工，法律法规对公司雇佣外国人没有限制。

答

境外投资者可以在中国投资设立银行或保险

机构吗？
根据《中国银行保险监督管理委员会令》（2018年第5
号）和《中华人民共和国外资保险公司管理条例》，取消
中资银行和保险机构外资持股比例限制，实施内、外资
一致的股权投资比例规则，外国资本可持有银行保险
机构100%股权。

答

公司从事的经营活动如何在执照上体现？
公司从事的经营活动通过经营范围在执照上体现。根
据《中华人民共和国市场主体登记管理条例》规定，按
照从事经营活动的风险等级，市场主体的经营范围包
括一般经营项目和许可经营项目。经营范围中属于在
登记前依法须经批准的许可经营项目，市场主体应当
在申请登记时提交有关批准文件。您使用“上海企业登
记在线”申办登记时，可以根据登记机关公布的经营项
目分类标准勾选经营范围。

答

07 08

公司设立或变更是否有必要聘请专业中介机

构代为准备并向登记机关提交申请材料？
答 您使用“上海企业登记在线”全程网办设立或变更业务

时，系统将为您提供完善的办事指引，并为您自动生成
申请表格和材料。您也可以从登记机关服务窗口得到
详细和周到的指导。因此，您可以自行办理公司设立或
变更登记无需聘请专业中介机构代为办理。



公司登记

哪里可以获取办理登记所需

的表格和材料？
根据《中华人民共和国市场主体
登记管理条例》规定，国务院市场
监督管理部门应当根据市场主体
类型分别制定登记材料清单和文
书格式样本，通过政府网站、登记
机关服务窗口等向社会公开。登
记机关能够通过政务信息共享平
台获取的市场主体登记相关信
息，不得要求申请人重复提供。您
可以通过“上海企业登记在线”

“ 登 记 文 书 指 引 ”栏 目
https://yct.sh.gov.cn/por-
tal_yct/webportal/v2/templa-
teOfApplicationDoucments找
到办事所需的表格、材料清单和
示范文本。

答

公司经营时是否需要向登记部门提交年度报

表和财务报表？
根据《企业信息公示暂行条例》（国务院令第654号），
企业应当于每年1月1日至6月30日，通过企业信用信
息公示系统向市场监管部门报送上一年度年度报告，
并向社会公示。企业年度报告内容包括：企业从业人
数、资产总额、负债总额、对外提供保证担保、所有者权
益合计、营业总收入、主营业务收入、利润总额、净利
润、纳税总额信息。

答
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受益所有人信息备案

11 12

注册公司时，是否需要向登记部门申报受益

所有人信息？
答 根据《中华人民共和国市场主体登记管理条例》规定，

受益所有人是法定备案信息，应当向登记部门备案。

受益所有人备案时需要申报哪些信息？
答 根据《受益所有人信息管理办法》，备案主体在设立登记

时，应当通过相关登记注册系统备案受益所有人信息。
无法通过相关登记注册系统办理设立登记的，可以现场
办理，并在设立登记之日起30日内，通过相关登记注册
系统备案受益所有人信息。备案主体备案受益所有人信
息时，应当填报下列信息：

（一）姓名；  （二）性别；  （三）国籍；  （四）出生日期；
（五）经常居住地或者工作单位地址；  （六）联系方式；
（七）身份证件或者身份证明文件种类、号码、有效期限；
（八）受益所有权关系类型以及形成日期、终止日期（如

有）；以及《受益所有人信息管理办法》规定的其他事项。

受益所有人信息发生变动时是否需要重新备案？
答 根据《受益所有人信息管理办法》，备案主体受益所有

人信息发生变化，应当自发生变化或者不符合承诺免
报条件之日起30日内，通过相关登记注册系统备案受
益所有人信息。

受益所有人信息备案是否能在网上办理？
答 申请人使用企业登记系统网上申报受益所有人信息，国

家市场监督管理总局统筹指导相关登记注册系统建设，
指导地方登记机关依法开展受益所有人信息备案工作，
及时将归集的受益所有人信息推送至中国人民银行。中
国人民银行建立受益所有人信息管理系统，及时接收、
保存、处理受益所有人信息。中国人民银行及其分支机
构督促备案主体准确备案受益所有人信息。



绿色发展

公司开展经营活动前是否必须办理环境许可？
保护环境是我国的基本国策。所有单位和个人都有保护环
境的义务。企事业单位和其他生产经营者应当防止、减少
环境污染和生态破坏。根据您从事经营活动对环境影响的
风险程度，有不同要求。  您可以对照《〈建设项目环境影响
评价分类管理名录〉上海市实施细化规定（2021年版）》，
确定是否需要办理环评手续。分类管理名录未作规定的建
设项目（环境影响低），不纳入环评管理，原则上无需办理
环评手续。需编制环境影响报告书/表的建设项目：企业在
登记注册后，应组织编制环境影响报告书/表，按本市有关
规定开展环境影响评价公众参与，请登陆上海市人民政府

“一网通办”门户在线申请报批。需填报环境影响登记表的
建设项目：请登陆建设项目环境影响登记表网上备案系统
在线填写登记表，完成备案工作。

答

环保部门对无需办理环境许可的经营活动有

什么监管要求？
上海已将环境许可告知提示嵌入公司设立流程，投资
者使用“上海企业登记在线”注册公司时，系统会自动
提示公司应当遵守环保法律法规并告知其环境分类监
管要求。经营活动对环境影响低或极低的新成立企业
在环境许可方面的相关要求已集中公布在“上海一网
通办”及“上海市生态环境局”主页官网上，您可以通过
上述网站查询。（详见https://zwdt.sh.gov.cn/govPor-
tals/municipalDepartments/SHHBSH）

答
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数字化转型

在上海注册成立一家公司可以通过互联网

办理吗？
在 上 海 ，新 设 企 业 使 用“ 上 海 企 业 登 记 在 线 ”

（https://yct.sh.gov.cn/portal_yct/）全程在线办理开办业
务，具体步骤：

1、在线“一站式”申请企业登记、印章刻制、涉税事项、员
工就业参保等开办企业事宜；

2、公司设立登记所需文件全部由“上海企业登记在线”自
动生成，股东等人员远程验证身份，并使用符合《中华人民
共和国电子签名法》的电子签名签署电子文件后，所有电
子文件直接通过互联网提交给登记部门；

3、完成设立登记后即可同步完成员工就业参保登记，通
过手机等移动端设备下载并使用电子营业执照和电子印
章，从事经营活动时即可开具电子发票；

4、登记部门在线核准登记后，所有设立登记材料以电子
文件方式归档。（详见“上海企业登记在线”“登记流程导
览”栏目https://yct.sh.gov.cn/portal_yct/images/-
files/s_20230527_5.pdf）

答

公司成立后，名称、法定代表人等事项发生变

更的，可以通过互联网办理吗？
您可以使用“上海企业登记在线”全程在线办理变更业
务，具体步骤：1、在线申报变更信息；2、在线提交电子
文件，并完成电子签名；3、领取电子营业执照。（详见

“ 上 海 企 业 登 记 在 线 ”“ 登 记 流 程 导 览 ”栏 目
https://yct.sh.gov.cn/portal_yct/ images/-
files/s_20230527_6.pdf）

答
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除公司名称外，是否有能识别公司身份的编号？
全国企业使用统一社会信用代码作为识别身份的唯一编
号。公司注册时登记部门为每个公司赋统一社会信用代码，
并记载在营业执照上。所有政府部门都使用统一社会信用
代码识别企业身份。

答

公司营业执照上的二维码有什么作用？
这个二维码是经营主体身份码（简称“企业码”），是市
场监管部门按照国家统一标准依托全国统一电子营业
执照系统为所有经营主体赋予的“二维码”，同步在电
子营业执照和纸质营业执照上加载。“企业码”关联企
业登记、经营许可、监管等涉企信息，社会公众可以使
用微信等扫描“企业码”直接查看。

答

数字化转型

公司注册成功后如何下载和使用电子营业

执照？
所有注册的公司都可以下载和使用
电子营业执照。2023年，上海电子营
业执照使用量已超5800万次，位居全
国第一。公司注册后，由法定代表人
使用手机等移动设备通过微信、支付
宝电子营业执照小程序认证身份并
下载电子营业执照。下载后，可以授
权他人管理和使用电子营业执照。（操作方法详见“上海企业
登记在线”“登记流程导览”栏目https://yct.sh.gov.cn/por-
tal_yct/webportal/v2/noticeSyzn）

答

公司注册或登记信息发生变更后，是否需要

向税务、人社等其他部门申报登记信息？
在上海注册的所有公司登记信息都存储在同一个数据
库中。根据《上海市数据条例》等规定全市所有部门都
可以通过上述数据库获取公司登记信息，因此公司注
册后不需要向其他部门另行申报公司信息。公司登记
信息变更后，变更的登记信息也会自动推送给有关部
门，不需要另外申报。

答
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信息透明度

哪里可以查到注册公司需要提交的文件清单？
根据通过《中华人民共和国市场主体登记管理条例》，
国务院市场监督管理部门应当根据市场主体类型分别
制定登记材料清单和文书格式样本，通过政府网站、登
记机关服务窗口等向社会公开。您可以通过“上海企业
登记在线”“登记文书指引”栏目https://yct.sh.gov-
.cn/portal_yct/webportal/v2/templateOfAppli-
cationDoucments找到办事所需的表格、材料清单和
示范文本。

答

哪里可以查到注册公司的服务标准？
您可以通过上海“一网通办”“营业执照”栏目

（https://zwdt.sh.gov.cn/govPortals/revision/service/de-
tail.html?id=d7be089e-3ff8-46a6-aeeb-f5c46f2ea010）在
线查询相关服务标准。

答

在哪里可以查询全国范围内所有类型企业的

登记信息？
根据《中华人民共和国市场主体登记管理条例》及其

《实施细则》国务院市场监督管理部门制定统一的市场
主体登记数据和系统建设规范。国家市场监督管理总
局已经建立全国统一的企业登记数据库，归集全国市
场主体登记管理信息，并通过国家企业信用信息公示
系统（https://www.gsxt.gov.cn/index.html）对外公
示，您可以登陆上述系统查询到全国范围内的所有企
业登记信息，具体信息包括但不限于：公司名称、公司
统一社会信用代码、公司董事姓名、公司股东名称、公
司成立日期、公司注册地址、公司经营范围等。

答
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信息透明度

2023年上海新设了多少公司？
2023年，上海新设有限责任公司36.9万户，比2022年
同比增长24%，您可以通过“上海企业登记在线”“公司
统计数据”栏目https://yct.sh.gov.cn/portal_yc-
t/webportal/v2/etpsStatList查询具体数据。

答

上海是否提供专门支持中小企业发展壮大的

公共资助项目？
为了保障中小企业公平参与市场竞争，维护中小企业
合法权益，支持中小企业创业创新，稳定和扩大城乡就
业，发挥中小企业在国民经济和社会发展中的重要作
用，上海专门制定并实施了《上海市促进中小企业发展
条例》。根据上述条例，上海每年针对中小企业都有具
体资助项目，您可以通过“上海企业登记在线”“中小企
业公共资助项目”栏目（https://yct.sh.gov.cn/por-
tal_yct/webportal/v2/hjZxqy）或“上海一网通办”

“ 市 级 支 持 资 金 申 请 一 件 事 ” 栏 目
（https://zwdt.sh.gov.cn/smzy/shell_pc/person-

al/special-funds-index）在线查询并申请。

答
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女性创业

上海对女性创业是否有扶持政策？
男女平等是我国的基本国策。妇女在政治的、经济的、
文化的、社会的和家庭的生活等各方面享有同男子平
等的权利。2023年全市有1673户企业享受了上海市中
小企业发展专项资金项目的资助，其中661户由女性
投资者出资设立。为鼓励女性创业成长与发展，上海每
年都会开展相关扶持活动，详见“上海女性”“上海女性
创业就业集锦”栏目https://www.shwomen.org/sh-
nx/shnxcyjyjj/shnxcyjyjj.html#。

答

有多少女性在上海投资创业？
据统计，2022年新设有限责任公司中，至少有一名女
性股东的有限责任公司数量为14.2万户,女性股东近
17万,女性董事人数有10.3万人,2023年相关数据进一
步上升,您可以通过“上海企业登记在线”“公司统计数
据”栏目https://yct.sh.gov.cn/portal_yct/webpor-
tal/v2/etpsStat?year=2022查询。

答
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时间和费用

在上海开办一家公司一般需要多少时间？
根据《上海市优化营商环境条例》规定，开办内外资公
司都通过“上海企业登记在线”一站式网上办理，申办
营业执照、印章、发票、基本社会保险等业务，材料齐
全、符合法定形式的，政府有关部门应当当场办结；不
能当场办结的，应当在一个工作日内办结。

答

在上海开办企业需要支付费用吗？
上海开办企业全程免费，企业设立后即可免费领取电
子营业执照和电子印章，所有内外资企业无需向政府
部门支付任何费用。同时，上海为每户新设企业提供免
费刻章服务，需要使用实物印章的新设企业可以免费
领取一套四枚实物印章（企业公章、法定代表人章、财
务专用章、发票专用章）。

答

公司成立后，办理银行开户需要多长时间？
为进一步便利企业办理银行开户，中国人民银行持续
优化，不断提升开户便利度和效率。根据《中国人民银
行关于做好小微企业银行账户优化服务和风险防控工
作的指导意见》（银发〔2021〕260号），从预约到完成账
户开立为1-3个工作日。如企业希望开立简易账户，则
在材料齐备的情况下当场可完成开户。

答

公司成立后，办理银行开户需要支付费用吗？
主要商业银行已实现基本存款账户开户费用全免。答
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